§7ZKOLA PODSTAWOWA NR 1
im. Wiadyslawa Szafera w Mieleu
39-300 Mielec, ul. Kilinskiego 37
tel. 17 787 51 00, fax 17787 51 04
NIP 817-12-74-777

SP1.021.27.2020 Mielec, 26.10.2020 r.

Zarzgdzenie Nr 27/2020
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1 im. Wiladyslawa Szafera w Mielcu
z dnia 26 paZzdziernika 2020 roku

w sprawie zmiany trybu nauczania ze stacjonarnego na hybrydowe

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (t. j. Dz. U. 2019 1. poz. 1481 z p6zn. zm.),

2. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (t. j. Dz. U. 2020 r. poz. 910 z pézn. zm.),

3. Rozporzadzenia Minisira Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 r. poz. 1389),

4. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace rozporzgdzenie
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2020
1. poz. 1386),

5. Wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placowek
od 1 wrzesma 2020 r,,

6. Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 23 pazdziernika 2020 r. zmieniajgcego
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2 2020 1. poz. 1870),
7. Statutu Szkoty Podstawowej nr 1 im. Wiadystawa Szafera w Mielcu,

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

1. Od dnia 26.10.2020 r. do odwolania zmienia si¢ w szkole tryb nauczania z formy
stacjonarnej na hybrydows ze wzglgdu na aktualng sytuacje epidemiologiczna.

2. Uczniowie klas IV-VIII Szkoly Podstawowej nr 1 im. Wiadystawa Szafera w Mielcu beda
brali udziat w zajeciach online zgodnie z tygodniowym planem nauczania poszczegolnych klas.
3. Uczniowie klas I-III pracuja w trybie stacjonarnym zgodnie z obowigzujagcym podziatem
godzin.

4. Nauczyciele klas IV-VIII beda realizowaé zajgcia z wykorzystaniem metod i technik

ksztatcenia na odleglos¢.
5. Podstawowg platformg do pracy z uczniami jest Platforma Microsoft Teams.

§2
Procedury organizacji pracy w okresie ksztalcenia na odleglo$¢ zawarte s3 w zalgczniku
do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie dyrektora podlega ogloszeniu poprzez przestanie w dzienniku elektronicznym do
nauczycieli 1 zamieszczenie na stronie internetowej szkoly.

§4
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
DYREKTOR SZKOLY
7.C, ._://J u:'&:‘
mgr Marek Paprocki



SZKOLA PODSTAWOWA NR 1

im. Wladyslawa Szafera w Mielcu

?3’%%0%?%9&“[' ;;‘(llr;”l,/%‘;%‘; Eg’; Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 27/2020
" NIP 817-12-74-777 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1

im. Wiadystawa Szafera w Mielcu
z dnia 26 pazdziernika 2020 1.

Procedura organizacji pracy w okresie ksztalcenia na odleglo$¢ obowigzujgca
w Szkole Podstawowej nr 1 im. Wiadyslawa Szafera w Mielcu

L. Postanowienia ogélne

1. Na podstawie decyzji o czasowym ograniczeniu funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 ksztalcenie
w Szkole Podstawowej nr 1 im. Wiadystawa Szafera w Mielcu realizowane jest
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢.

2. Uczniowie klas IV-VIII biorg udziat w zajeciach online zgodnie z obowigzujgcym
tygodniowym planem zajec.

3. Kazdy z uczniéw klas TV-VIII przejdzie na forme zdalnego nauczania, przy uwzglednieniu
jego mozliwosci wyposazenia w sprzet komputerowy, a wszelkie trudnosci zwigzane z tym
procesem na biezgco bedg zgtaszane wychowawcom klas.

4. Wychowawcy klas podejmujg dziatania majace na celu rozwigzanie problemow

sprzgtowych ucznia:
1) powiadamiajg o trudnosciach dyrektora,
2) pomagajg w procesie pozyskania niezbgdnego sprzetu z zasobow szkolnych;
3) monitorujg proces rozwigzania problemu do czasu jego pelnego rozwigzania, 0 czym
informujg dyrektora szkoty.

. System nauczania zdalnego uwzglednia wszystkich uczniéw klas IV-VIIL

6. Nauczyciele wszystkich przedmiotéw przedstawiajg (przypominajg) swoim uczniom zasady

wspotpracy, a takze sposoby oceniania w zdalnym trybie nauki.

. Nauczyciele w czasie trybu zdalnego utrzymujg kontakt z rodzicami uczniow.

. Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac si¢ z wykorzystaniem nastgpujgcych

narzedzi:
1) e-dziennika,
2) poczty elektronicznej,
3) telefonow komorkowych i stacjonarnych.
9. Kontaktujgc sie¢ z rodzicami nalezy okre$li¢ i poda¢ do ich wiadomosci sposoby
porozumiewania si¢ oraz czas, kiedy nauczyciel jest dostepny dla rodzicow.
10. Pracownicy administracji i obstugi w trakcie zdalnego trybu pracy szkoly pracujg zgodnie
z ustalonym i zatwierdzonym przez dyrektora szkoly harmonogramem.

11. Powrét do stacjonarnego trybu nauki nastapi poprzez wydanie kolejnego zarzadzenia

dyrektora.
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II. Organizacja nauczania zdalnego

1. Od dnia 26.10.2020 r. zobowigzuj¢ nauczycieli klas IV-VIII do podjecia pracy w trybie
zdalnym.
2. Ustalam nastepujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:
1) kontakt za pomocsg e-dziennika,



2) kontakt e-mail na adresy: papmar@interia.pl, beatapsze@gmail.com,

3) kontakt telefoniczny: tel. dyrektor 17 787 51 01, wicedyrektor 17 787 51 02

4) kontakt za pomocg komunikatora: messenger

. Zobowigzuje do prowadzenia zdalnego nauczania ze szkoly, czyli z sal lekcyjnych,
w ktorych odbywalyby si¢ zajecia stacjonarne.

. W sytuacjach nadzwyczajnych — po uzgodnieniu ze mng - zobowigzuj¢ do prowadzenia
zdalnego nauczania ze swoich prywatnych doméw, pod warunkiem posiadania niezbgdnego
sprzetu umozliwiajacego bezpieczne prowadzenie zdalnego nauczania.

. Zobowiazuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, zgodnie
z przydzielonym wymiarem godzin i wedtug obecnie obowigzujgcego planu lekcji w szkole.
. Zajecia z zastosowaniem video konferencji odbywajg si¢ za posrednictwem aplikacji
Microsoft Teams. Material, realizowany podczas lekcji, bedzie umieszczany dla uczniow w
zasobach Teams.

. W celu uzupelnienia nauczania synchronicznego oraz w celu zroéznicowania form pracy
zobowigzuje réwniez nauczycieli do pracy z uczniami w sposéb asynchroniczny (nauczyciel
udostepnia materialy, a uczniowie wykonujg zadania w czasie odroczonym). Udostepnianie
materiatow realizowane powinno by¢ za posrednictwem e-dziennika, poczty elektronicznej
lub aplikacji Office 365 Teams.

. Zobowiazuje nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzedzi, z ktorych
zamierzaja korzysta¢ w zdalnym nauczaniu, ze szczeg6lnym uwzglednieniem mozliwosci
psychofizycznych uczniow.

ITL. Obowigzki wychowaweéw w zakresie wprowadzenia zdalnego nauczania

. Wychowawca klasy pemli role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do

powierzonych jego opiece uczniow.

. Wychowawca ma obowigzek:

1) niezwlocznego poinformowania rodzicéw i uczniéw swojej klasy o zmianic trybu
nauczania,

2) ustalenia, czy kazdy z jego uczniéw posiada w domu dostep do sprz¢tu komputerowego
i do Internetu. W przypadku braku takiego dostgpu wychowawca niezwlocznie
zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly w celu rozwigzania problemu lub
ewentualnego ustalenia alternatywnych form ksztalcenia,

3) monitoruje proces rozwiazania problemu do czasu jego pelnego ustgpienia, 0 czym
informuje dyrektora szkoly,

4) wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, aplikacja Microsoft Teams,
telefon) ze swoimi wychowankami,

5) reagowania na biezace potrzeby i problemy zwiazane z ksztalceniem zdalnym, ktore
zglaszajg jego uczniowie lub rodzice,

6) wskazania warunkéw, w jakich uczniowie i rodzice mogg korzysta¢ ze zdalnych
konsultacji z wychowawca klasy.

IV. Obowiazki nauczycieli w zakresie zdalnego nauczania

1. Nauczyciel w ramach pracy jest zobowigzany do:
1) zamieszczania i aktualizowania materialtéw dla uczniow na Teams niezbgdnych do

nauki
w czasie zgodnym z tygodniowym planem zajgc,



2) prowadzenia réznych form monitorowania postgpow oraz sposobow weryfikacji
wiedzy 1 umiej¢tnosci uczniow,
3) sprawdzania frekwencji uczniéw i odnotowywania jej w dzienniku elektronicznym,
4) regularnego wpisywania ocen 1 innych niezbednych informacji do dziennika.
2. W czasie zawieszenia zaje¢ w szkole ze wzgledu na zintensyfikowang pracg przy

komputerze jednostka lekcyjna wynosi 30 - 40 minut, Po kazdej jednostce lekcyjnej uczen
i nauczyciel ma prawo do przerwy ustalonej zgodnie z tygodniowym rozkladem zajeé
zamieszczonym na stronie internetowe] szkoty.

V. Obowigzki uczniéw w czasie zdalnego nauczania

1. Uczniowie w czasie zawieszenia zajg¢ w szkole 1 nauczania zdalnego zobowigzani sg do:

1) uczestniczenia w lekcjach online, a obecnos¢ ucznia jest odnotowywana w dzienniku,

2) wykonania i przesylania nauczycielowi pracy zgodnie ze wskazéwkami nauczyciela,
w tym dopuszczalne jest przestanie zdjgcia wykonanej pracy,

3) skontaktowania si¢ z nauczycielem uczacym danego przedmiotu w przypadku
probleméw technicznych i sprzgtowych ucznia, poprzez dziennik elektroniczny lub
email podany przez nauczyciela; w przypadku braku dostepu do Internetu kontakt
telefoniczny ze szkola. ’

V1. Zadania pedagoga/psychologa w czasie zdalnego nauczania

1. W czasie zawieszenia zajg¢ pomoc psychologiczno-pedagogiczna bedzie udzielana w trybie
zdalnym (telefonicznie oraz przy wykorzystaniu dziennika elektronicznego).
2. Pedagog oraz psycholog szkolny jest dostepny dla uczniéw i rodzicéw zgodnie z ustalonym
harmonogramem:
Pedagog tel. 17-7875121 poniedziatek — pigtek w godz. 9.00 - 13.00,
Psycholog tel. 17-787 51 00 poniedzialek w godz. 12.00 - 16.10, czwartek
w godz. 7.50 - 11.40
3. Swiadczona zdalnie pomoc psychologiczno-pedagogiczna obejmuje:
1) otoczenie opiekg ucznidow 1 rodzicéw u ktérych stwierdzono nasilenie wystgpowania
reakcji stresowych, lekowych w zwigzku z epidemig COVID-19,
2) inicjowanie i prowadzenie dzialan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,
3) minimalizowanie negatywnych skutkéw zachowafi uczniow pojawiajgcych sie
w wyniku wdrazania nauczania zdalnego,
4) otoczenie opiekg i udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy majg trudnosci z adaptacja do
nauczania zdalnego.
5) wspomaganie nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniow
w konteks$cie nauczania zdalnego,
6) udzielanie indywidualnych porad i pomocy uczniom w eliminowaniu niepowodzen
szkolnych, konfliktéw rodzinnych i réwiesniczych;
7) wspieranie nauczycieli i wychowawcow w ich pracy z uczniami.

VII. Zadania biblioteki szkolnej w czasie zdainego nauczania

1. W czasie zawieszenia zaje¢ biblioteka pozostaje czynna dla uczniéw klas I-I11.
2. Dla uczniéw klas IV-VIII nauczyciel bibliotekarz prowadzi prace zdalna, ktérej celem jest
wspieranie uczniOw poprzez:
1) promocj¢ czytelnictwa (biblioteki cyfrowe i inne Zrédla darmowych e-bookow
1 audiobookéw);



2) promocje lektur szkoinych (linki do ekranizacji lektur);
3) przygotowanie materialow do samoksztalcenia dla uczniow, np. ¢wiczen, testow,
quizéw z lektur szkolnych;
4) informowanie o bezpieczenstwie w Internecie;
5) edukacje kulturalng (wirtualne muzea, koncerty);
6) organizowanic konkurséw online dla czytelnikéw.
3. Biblioteka pracuje wykorzystujgc strong internetowa szkoty oraz Facebook.

VIII. Wspolpraca dyrektora z pracownikami administracji

Organizacja pracy pracownikow administracji 1 ich wspélpracy z dyrektorem okreslona
jest w ,Regulaminie pracy Szkoly Podstawowej nr 1 im. Wiadystawa Szafera w Mielcu
w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania”.

IX. Zasady wspélpracy szkoly z sanepidem

1. Dyrektor szkoty na biezaco $ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez Glowny
Inspektorat Sanitarny oraz Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng i stosuje sie do
jego zalecen.

2. Dyrektor szkoly pozostaje w stalym kontakcie z przedstawicielem sanepidu w celu
biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem si¢ epidemii COVID-19.

3. Korespondencja z pracownikiem sanepidu odbywa si¢ drogg e-mailows.

4. W sytuacji wystgpienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikow lub
uczniéw dyrektor szkoly natychmiast telefonicznie informuje o tym fakcie lokalng stacje
sanitarno-epidemiologiczng.

Kontakt do sanepidu: 17 586 30 21

X. Zasady wspélpracy dyrektora szkoly z organem prowadzgcym

1. Dyrektor szkoly utrzymuje staly kontakt z przedstawicielami organu prowadzgcego w celu
biezgcego monitorowania sytuacji zwigzanej z wdrozeniem zdalnego nauczania.

2. Dyrektor szkoly w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozmoéw telefonicznych ustala
zasady przeptywu informacji pomigdzy szkolg i organem prowadzacym.

3. Wszelka korespondencja obywac¢ si¢ bedzie droga e-mailows.

4. W sytuacjach szczeg6lnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ sie drogg
telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia mi¢dzy szkolg a organem prowadzacym
zostaja wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.

5. Dyrektor drogg e-mailows na biezgco przekazuje dane z raportéw bezpieczenstwa celem
zaopiniowania sytuacji i wydania rekomendacji przez organ prowadzacy.

6. Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o problemach oraz trudno$ciach wynikajgcych
z wdrazania zdalnego nauczania.

7. W sytuacji braku mozliwosci realizacji zdalnego nauczania w stosunku do wybranych
uczniow, dyrektor szkoty w porozumieniu z organem prowadzacym, ustali alternatywne
formy ksztalcenia.

8. W sytuacji wystgpienia problemow w zakresie realizacji zdalnego nauczania dyrektor szkoly
zwraca sie z prosbg o wsparcie do organu prowadzacego.

Kontakt do przedstawiciela organu prowadzacego: 17 787 43 61
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XI. Zasady i procedury wspélpracy z organem nadzoru pedagogicznego

Dyrektor szkoly utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujgcego mnadzor
pedagogiczny, zwlaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobow ksztatcenia na
odleglto$¢ oraz stopnia obcigzenia ucznidw realizacjg zleconych zadan.

Dyrektor szkoly w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozmow telefonicznych ustala
zasady przeptywu informacji pomig¢dzy szkolg i organem nadzoru pedagogicznego.
Korespondencja z przedstawicielem organu sprawujacego nadzor pedagogiczny odbywa si¢
droga mailows.

W sytuacjach szczegoélnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ si¢ droga
telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia migdzy szkolg a organem sprawujgcym
nadzor pedagogiczny zostajg wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.

. Dyrektor szkoly informuje organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o problemach oraz

trudno$ciach wynikajgcych z wdrazania zdalnego nauczania.

Kontakt do przedstawiciela organu nadzoru pedagogicznego: 17 867 11 42, 17 867 11 49

L.

XII. Dokumentowanie procesu nauczania w trybie zdalnym

Nauczyciele prowadzg dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

2. Nauczyciele prowadzg dokumentacj¢ procesu nauczania w nastepujacy sposob:

o
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4.

5

1) dokumenty w wersji papierowe;j, dostgpne tylko i wylacznie na terenie szkoly, zostana
uzupehione po odwieszeniu zajgé stacjonarnych na podstawie notatek nauczyciela,

2) dzienniki elektroniczne s uzupelniane na biezgco kazdego dnia,

3) inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoly mogg by¢ tworzone zdalnie
i przesytane drogg elektroniczng.

X111 Konsultacje z uczniem i jego rodzicami

Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla uczniéw i ich rodzicow konsultacje
z nauczycielami, pedagogiem 1 psychologiem.

Konsultacje z uczniami odbywajg si¢ w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym
z wykorzystaniem dziennika elektronicznego, poczty stuzbowej, aplikacji Office 365 Teams
lub w razie potrzeby telefonicznie (w przypadku, gdy nauczyciel udostgpnia prywatny
numer telefonu na potrzeby szkoty) codziennie od poniedziatku do pigtku w dni zaje¢
lekeyjnych w godzinach od 8:00 do 16:00.

Konsultacje z rodzicami odbywajg si¢ z wykorzystaniem dziennika elektronicznego, poczty
stuzbowej lub w razie potrzeby telefonicznie (w przypadku, gdy nauczyciel udostgpnia
prywatny numer telefonu na potrzeby szkoly) codziennie od poniedziatku do pigtku w dni
zaje¢ lekeyjnych w godzinach od 8:00 do 16:00. W przypadkach indywidualnych
w godzinach ustalonych z nauczycielem.

O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel, pedagog i psycholog uwzgledniajac
mozliwos$ci techniczne ucznia i rodzica.

Nauczyciel/pracownik szkoly odpowiada na emaile, wiadomosci, czaty w miarg mozliwosci
na biezgco w godzinach pracy szkoly (od godz. 8:00 do 16:00). Nauczanie zdalne nie
oznacza dostgpnosci przez 24 h na dobe.
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10.

11.

XIV. Modyfikacja szkolnego zestawu programéw nauczania

. Nauczyciele poszczegélnych przedmiotow, zajeé edukacyjnych przeprowadzajg przeglad

tre§ci nauczania pod kgtem mozliwosci ich efektywnej realizacji w formie nauczania na
odlegtos¢.

. Przewodniczacy zespoléw przedmiotowych koordynuja wszystkie dzialania zmierzajgce do

dostosowania programéw nauczania w ramach danego zespotu do mozliwoéci ich realizacji
w formie nauczania zdalnego.

. Nauczyciele przekazujg przewodniczacym zespoléw przedmiotowych informacje, jakie

tre$ci nauczania nalezy przesungé do realizacji w pézniejszym terminie, a jakie mogg by¢
realizowane w formie pracy zdalnej z uczniami.

XV. Ocenianie w zdalnym trybie oceniania

. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowiazuja przepisy dotyczgce oceniania okreslone

w Statucie Szkoly.

. Podczas oceniania pracy zdalnej uczniéw nauczyciele uwzgledniaja ich mozliwosci

psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;j.

. Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moga mie¢ wptywu czynniki zwigzane

z ograniczonym dostgpem do sprzetu komputerowego 1 do Internetu.

. Je$li uczen nie jest w stanie wykona¢ polecefi nauczyciela w systemie nauczania zdalnego

ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzgtu komputerowego i do Internetu lub ze wzgledu
na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne nauczyciel umozliwia mu wykonanie tych
zadan w alternatywny sposoéb.

. Na ocene osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego

kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowiazek wzigé pod uwagg zréznicowany poziom
umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowaé poziom trudno$ci wybranego
zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia.

. W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiaja oceny biezace za wykonywane zadania,

w szczeg6lnosci za: quizy, cwiczenia, zadania, projekty, wypracowania, notatki, testy 1 in.

. Nauczyciele w pracy zdalnej moga organizowa¢ kartkowki, testy, sprawdziany

ze szczegblnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia.
Nauczyciele w pracy zdalnej majg obowigzek udzielenia dokladnych wskazéwek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zostac
wykonane.

Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg dokladny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okre$lajac jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato
wykonane w sposéb prawidlowy lub zawiera blgdy.

Uczen nieobecny podczas sprawdzianu online oraz uczen, ktéry w trakcie sprawdzianu
utracit polaczenie, kontaktuje si¢ z nauczycielem przedmiotu i wspdlnie ustalaja
indywidualny termin i forme zaliczenia dostosowang do mozliwosci technicznych
i sprzetowych ucznia.

W przypadku, gdy uczeh w terminie okreslonym przez nauczyciela nie odesle zadanej pracy,
otrzymuje ocen¢ niedostateczng, ktéra moze poprawi¢ na zasadach okreslonych
w Statucie Szkoly Podstawowej nr 1 im. Wiadystawa Szafera w Mielcu.



XVII Praca z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych,
w tym posiadajgcymi orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1. W szkole organizuje si¢ zdalne nauczanie dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego.

2. Szczegblowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla ucznidw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego zawiera zatgcznik nr 1.

XVIIIL Bezpieczne korzystanie z narzedzi informatycznych i zasobéw w Internecie

1. Na czas wprowadzenia zdalnego nauczania wprowadza si¢ szczegblowe warunki
korzystania z narzedzi informatycznych i zasoboéw w Internecie.

2. Do przestrzegania tych zasad zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow szkoly.

Szczegélowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnej

okreslono w zalgczniku nr 2.

Lad

XIX. Etykieta pracy zdalnej

1. W czasie zaj¢¢ online nalezy:
1) zalogowaé si¢ na platformie Teams, co najmniej 5 minut przed lekcja, zgodnie
z obowigzujgcy instrukcja pracy online.
2) na poczatku kazdej lekcji wyciszy¢ mikrofon chyba, ze nauczyciel zdecyduje inaczej,
3) dbaé o nienaganny jezyk,
4) zadba¢ o wyglad i kulture osobists,
5) poinformowa¢ domownikéw o lekcji online,
6) zadba¢ o tad i porzadek w otoczeniu (porzadek w oku kamery),
2. Zaleca si¢ odstuchiwanie zaje¢ w stuchawkach.
Na forach, czatach i w wiadomosciach mailowych nie powinno si¢ naduzywa¢ wielkich liter
oraz nadmiernie stosowaé emotikonek. Tematy e-maili powinny by¢ zwiezle sformutowane.

w
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Wykaz zalgcznikow:

Zalacznik nr 1 Szczegélowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniow ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajagcych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego.

Zalgcznik nr 2 Szczegtowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-
komunikacyjnej
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Szczegblowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniéw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego

. Za organizacje zaje¢ dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz

posiadajacymi orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego odpowiedzialne sg zespoty
ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej, ktérym przewodnicza wychowawcy klas,
a w szczegoOlnosci nauczyciele wspélorganizujgcy zajgcia.

Przewodniczacy jest odpowiedzialny za zdalny kontakt z dyrektorem szkoly.

Zespot analizuje dotychczasowe programy nauczania dla uczniow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego
i dostosowuje je w taki sposob, aby moc je zrealizowa¢ w spos6b zdalny.

Podstawa modyfikacji programéw powinny sta¢ si¢ mozliwoéci psychofizyczne uczniow do
podjecia nauki zdalnej. Szczegdlng uwagg nalezy zwroci¢ na zalecenia i dostosowania
wynikajace z dokumentacji stworzonej w ramach udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej uczniom.

Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczefi posiadajacy orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowac programu w sposob zdalny,
nalezy wskaza¢ alternatywna forme realizacji zajec.

Dopuszcza sic taka mozliwos¢ modyfikacji programéw nauczania w/w uczniow, aby
niektore tresci, przesungé w czasie do momentu, w ktérym uczniowie wroca do szkoty.

Dla uczniow o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego organizuje si¢ zdalne konsultacje.

Konsultacje mogg odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym: na
zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez aplikacj¢ Microsoft Teams. O formie oraz czasie
konsultacji decyduje nauczyciel lub specjalista, informujgc wezesniej o tym fakcie dyrektora
szkoty/placowki.

Harmonogram konsultacji zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom droga mailows i/lub
poprzez e-dziennik.

Zajecia rewalidacyjne i logopedyczne moga odbywaé si¢ zdalnie lub w szkole po
uzgodnieniu z rodzicami ucznia, nauczycielem prowadzacym zajgcia i dyrektorem.

DYREKTOR SZKOLY
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mgr Marek Paprochki
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Zalgcznik nr 2

Szezegélowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnej
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Kazdy pracownik szkoly korzystajacy ze stuzbowego sprzgtu IT zobowigzany jest do jego
zabezpieczenia przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. Za sprzet IT przyjmuje sig:
komputery stacjonamne, monitory, drukarki, skanery, ksera, laptopy, stuzbowe tablety.

. Pracownik jest zobowigzany zgtosi¢ dyrektorowi szkoly zagubienie, utratg lub zniszczenie

powierzonego mu sprzetu IT.

. Samowolne otwieranie (demontaz) Sprzetu IT, instalowanie dodatkowych urzadzeni (np.

twardych dyskow, pamieci) jest zabronione.

. Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, pracownik szkoly zobowigzany jest

wylogowac si¢ z systemu badz z programu.

. Po zakonczeniu pracy, pracownik szkoly zobowigzany jest:

a) wylogowaé sie z systemu informatycznego, a jeéli to wymagane — wylgczy¢ sprzgt
komputerowy,

b) zabezpieczyé stanowisko pracy, w szczegolnosci wszelkie no$niki magnetyczne
i optyczne, na ktorych znajdujg si¢ dane osobowe.

. Pracownik jest zobowigzany do usuwania plikéw z nosnikow/dyskéw, do ktérych maja

dostep inni uzytkownicy nieupowaznieni do dostgpu do takich plikéw (np. podczas
wspéluzytkowania komputerow).

. Pracownicy szkoty, uzytkujgcy stuzbowe komputery przenosne, na ktorych znajduja sie

dane osobowe lub z dostepem do danych osobowych przez Internet zobowigzani sg do
stosowania zasad bezpieczenstwa okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

. W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego

prywatnego sprzetu komputerowego, ponosza odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo danych
osobowych uczniéw, rodzicow, innych nauczycieli oraz pracownikow szkoly, ktore
gromadzg i s3 zobowigzani do przestrzegania procedur okreslonych w polityce ochrony
danych osobowych.

. Szkola nie ponosi odpowiedzialno$ci za prywatny sprzgt komputerowy.

Kazdy nauczyciel i kazdy uczefi — zwany dalej uzytkownikiem (np. komputera
stacjonarnego, laptopa, dysku sieciowego, programéw w ktérych pracuje, poczty
elektronicznej) musi posiada¢ swoj wlasny indywidualny identyfikator do logowania sig.
Tworzenie kont uzytkownikéw wraz z uprawnieniami odbywa si¢ na polecenie nauczyciela
uczacego.

Kazdy uzytkownik musi posiadaé indywidualny identyfikator. Zabronione jest
umozliwianie innym osobom pracy na koncie innego uzytkownika.

Zabrania sie pracy wielu uzytkownikéw na wspdlnym koncie.

Uzytkownik jest zobowigzany do powiadomienia nauczyciela o prébach logowania si¢ do
systemu osoby meupewazmone} jesli system to sygnalizuje.

Hasta nie powinny by¢ ujawnianie innym osobom. Nie nalezy zapisywac haset na kartkach
i przechowywa¢ przy komputerze.

W przypadku ujawnienia hasla — nalezy natychmiast je zmieni¢.

Hasta powinny by¢ zmieniane co 30 dni.

Uzytkownik zobowigzuje sie do zachowania hasta w poufnosci, nawet po utracie przez nie
Waznosci.

W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypomina¢ uczniom o zasadach
oezp1ecznego korzystama Z sieci.

Zabrania si¢ zgrywama na dysk twardy komputera stuzbowego oraz uruchamia
jakichkolwiek programéw nielegalnych oraz plikéw pobranych z niewiadomego zrédla.
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Zabrania sie wchodzenia na strony, na ktorych prezentowane s informacje o charakterze
przestepczym, hackerskim, pornograficznym, lub innym zakazanym przez prawo (na
wickszoéci stron tego typu jest zainstalowane szkodliwe oprogramowanie infekujace
w sposéb automatyczny system operacyjny komputera szkodliwym oprogramowaniem).
Nie nalezy w opcjach przegladarki internetowej wigcza¢ opcji autouzupehiania formularzy
i zapamictywania hasel.

W przypadku korzystania z szyfrowanego polaczenia przez przegladarke, nalezy zwracac
uwage na pojawienie si¢ odpowiedniej ikonki (ktédka) oraz adresu www rozpoczynajacego
sie frazg “https:”. Dla pewnosci nalezy ,klikngé” na ikonke ktodki i sprawdzi¢, czy
whascicielem certyfikatu jest wiarygodny wlasciciel.

Nalezy zachowaé szczegdlng ostroznoéé w przypadku podejrzanego zadania lub prosby
zalogowania si¢ na strone.

W przypadku zdalnego nauczania nauczyciele oraz pracownicy szkoty powinni korzystac ze
stuzbowej poczty mailowej (e-dziennik).

Nie otwiera¢ zatacznikow od nieznanych nadawcow typu .zip, .xIsm, .pdf, .exe w mailach
Poczta w e-dzienniku jest przeznaczona wylacznie do wykonywania obowigzkow
stuzbowych.

Uzytkownicy majg prawo korzysta¢ z poczty mailowej prywatnej.

Uzytkownicy nie maja prawa korzysta¢ z maila w celu rozpowszechniania tresci
o charakterze obrazliwym, niemoralnym Iub niestosownym wobec powszechnie
obowiazujacych zasad postgpowania.
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